KWE/0913/47/2001 T, Wolomin, dnia 29.10.2001 r.

STAROETWO
POWIATD WOLOMINSKIEGOQ
wl, Pradzyiskiego 3

05-200 WOLOMIN
PROTOKOL

kontroli merytoryczne] przeprowadzonej w dniu 29.10.2001 roku w Starostwie
Powiatu Wotomiriskiego w Zespole Prawnym w Wolominie przy ul. Pradzyriskiego 3
przez podinspekiora kontroli wewnetrznej — Jerzego Wierzbe, dziatajgcege na
podstawie upowaznienia Nr 3/2001 r z dnia 11.01.2001 r, zgodnie z art.35 ust. 5
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91
poz.578 ze zmianami )
Zespdl Prawny zatrudnia 4 osoby ( 3-na pelnym etacie + 1 osoba na % etatu).
Radca prawny zatrudniony jest na podstawie umowy cywilno-prawnej. Specyfika
zadan jest okre$lona w zakresach czynnosci poszczegdinych pracownikow
i obejmuje obstuge prawng Powiatu. Jednym z nich jest prowadzenie zagadnien
dotyczacych zapytan prawnych. W tym zakresie sprawdzono obieg prowadzone;
dokumentacji. Pierwszg czynnoécig jest przyjecie do rozpatrzenia dane] sprawy
(czesto zawierajacej komplet dokumentdw dotyczacych zagadnienia).
Nastepnie na podstawie szczegodtowej analizy dostarczonych dokumentow — Zespél
Prawny sporzgdza w oparciu o stan fakiyczny i prawny — opini¢ prawng, kiorg
w pisemnej formie, tacznie z przediozong dokumentacijg otrzymuje zainteresowany.
Na kazdej opinii widnieje nazwisko osoby prowadzace] dang sprawe. Kopia opinii
pozostaje w Zespole - wpieta w chronologicznym porzgdku do segregatora.
Kazda sprawa jest rejestrowana pod kolejnym numerem, z datg i wlasciwg dekretacjg
w dzienniku korespondencyjnym z zaparafowanym przyjeciem przez kompetentnego
pracownika Zespolu.
Nastepnym obowiazkiem jest sprawdzanie pod wzgledem formaino — prawnym
umow, uchwat, lub innych aktow prawnych Rady Powiatu i Zarzadu Starostwa.
Projekt takiej umowy ( badz uchwaly ), trafiajgcy do Zespolu jest rowniez
rejestrowany w dzienniku korespondencyjnym analogicznie , jak w wyzej opisanym
przypadku. Po naniesieniu wymaganych poprawek na wiw dokumentach, trafiajg one
do zainteresowanych Wydziatow, ktére dokonujg ich ostatecznej weryfikacji. W tej
postaci dokumenty wracajg do Zespoiu Prawnego w celu zaparafowania przez




Radce Prawnego, gwarantujgcego swoim podpisem zachowanie zgodnosci
formalno- prawnej. Ponadto Zespol prowadzi sprawy sgdowe. W powyzszym
zakresie przedstawiono do kontroli rejestr , zawierajgcy wykaz wiw spraw
prowadzony wediug nastepujacych danych :

-liczba porzadkowa,

-sygnatura,

-sgd,

-0pis sprawy,

Zapisy dokonywane sg dziet po dniu z zachowaniem chronologii, cigglosci
i kompletnosci danych. Ksigzka prowadzona jest czytelnie , bez poprawek i skresien.
Kazda sprawa sgdowa posiada swojg odrebng teczke z pelng dokumentacjg
dotyczaca jej przebiegu.

Kolejng problematyka, ktora zajmuje sie Zespét sa egzekucje administracyjne.
Polegajg one na sporzadzaniu postanowiert o natozeniu grzywny, celem
przymuszenia ( z podpisem Starosty ). Do kazdego rodzaju sprawy zatozona jest
oddzielna teczka, zawierajgca komplet niezbednych dokumentdw, oznakowana
i prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie. Kazda ze spraw
rozpatrywanych przez Zespot Prawny wymaga biezacej znajomosci przepisow. Do
tych celdw sluzy program prawniczy LEX , zainstalowany na jednym ze stanowisk
komputerowych, z ktérego korzystajg wszyscy prawnicy, jak rowniez posrednio
pracownicy Starostwa zainteresowani wydrukami aktualnych przepisow prawnych.

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.
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